
УТВЕРЖДЕНО
решением территориальной  
избирательной комиссии
Кореновская
от 21 мая 2010  года № 82/916

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке прохождения практики студентов 
образовательных учреждений среднего и высшего 

профессионального образования в территориальной 
избирательной комиссии Кореновская

I. Общие положения

1.  Настоящее  Положение  в  соответствии  с  Трудовым  кодексом 

Российской  Федерации,  Федеральным  законом  от  22  августа  1996  года 

№ 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», 

Законом  Российской  Федерации  от  10  июля  1992  года  №  3266-1 

«Об образовании»,  Положением о порядке проведения практики студентов 

образовательных  учреждений  высшего  профессионального  образования, 

утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации 

от 25 марта 2003 года № 1154, постановлением Центральной избирательной 

комиссии Российской  Федерации от  10  июня 2009  года  № 163/1160-5  «О 

Положении  о  порядке  прохождения  практики  студентов  и  стажировки 

аспирантов  (докторантов)  образовательных  учреждений  высшего 

профессионального образования в Центральной избирательной комиссии 

Российской  Федерации», постановлением  Законодательного  Собрания 

Краснодарского  края  от  25  марта  2009 года  №  1234-П  «Об  утверждении 

Положения  о  прохождении  практики  (стажировки)  студентов 

образовательных  учреждений  высшего  профессионального  образования, 

имеющих  государственную  аккредитацию,  в  государственных  органах 

Краснодарского  края»  устанавливает  порядок  организации  и  прохождения 
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практики  студентов  образовательных  учреждений  высшего 

профессионального образования в избирательной комиссии Краснодарского 

края  (в  том  числе  в  территориальных  избирательных  комиссиях 

Краснодарского края).

2. Данное Положение распространяется на студентов вузов, имеющих 

государственную аккредитацию.

3. Организация практики студентов в территориальной избирательной 

комиссии Кореновская осуществляется в соответствии с государственными 

образовательными стандартами с соблюдением принципов непрерывности и 

последовательности овладения студентами профессиональными навыками и 

их применения в обеспечении деятельности государственного органа.

4. Основные виды практики, их продолжительность, порядок контроля 

и  формы  отчетности  студентов  определяются  государственными 

образовательными стандартами и нормативными документами вуза.

5.  Практика  студентов  в  территориальной  избирательной  комиссии 

Кореновская  осуществляются  на  основе  Договора  об  организации  и 

проведении  практики  студентов,  заключенного  между  территориальной 

избирательной  комиссией  Кореновская  и  имеющим  государственную 

аккредитацию учебным заведением высшего и среднего образования.

6. С инициативой заключения Договора об организации и проведении 

практики  студентов  могут  выступать  территориальная  избирательная 

комиссия Кореновская и учебные заведения высшего и среднего образования

8.  Договор  об  организации  и  проведении  практики  оформляется  по 

форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Положению, и от 

территориальной  избирательной  комиссии  Кореновская  подписывается 

председателем или заместителем председателя.
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II. Цели и задачи практики

10. Работа по организации и проведению практики в территориальной 

избирательной  комиссии  Кореновская  проводится  в  целях  повышения 

правовой  грамотности  избирателей  и  формирования  кадрового  резерва 

избирательной системы Краснодарского края.

11.Задачи и основные направления практики:

-  закрепление  студентами  теоретических  знаний,  полученных  в 

процессе обучения в учебных заведениях высшего и среднего образования; 

-  приобретение  практических  навыков  работы  в  территориальной 

избирательной комиссии Кореновская;

-  изучение  практики  применения  избирательного  законодательства, 

нормативных актов ЦИК России, избирательной комиссии Краснодарского 

края;

-  ознакомление  со  структурой,  основными  задачами  и  функциями 

территориальной избирательной комиссии Кореновская;

- изучение порядка правового, организационного, документационного, 

информационного,  административно-хозяйственного  обеспечения 

деятельности территориальной избирательной комиссии Кореновская;

- приобретение навыков работы в государственном органе, в том числе 

со служебными документами;

-  участие  в  разработке  проектов  нормативных  и  организационно-

распорядительных  документов,  подготовке  аналитических,  отчетных 

материалов, предложений и писем; 

-  участие  в  подготовке  совещаний,  деловых  встреч  и  других 

мероприятий.

III. Организация и проведение практики
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12. Практика в территориальной избирательной комиссии Кореновская 

осуществляется  на  основании  утвержденного  председателем 

территориальной избирательной комиссии Кореновская примерного графика, 

составляемого  по  предложениям  учебных  заведений  высшего  и  среднего 

образования.

13. Предложения учебных заведений высшего и среднего образования 

для  формирования  примерного  графика  на  текущий  учебный  год 

направляются  ими  в  территориальную  избирательную  комиссию 

Кореновская  до  30  ноября  текущего  календарного  года.  В  предложениях 

должна  содержаться  следующая  информация:  количество  студентов,  виды 

практики,  продолжительность,  сроки,  в  которых планируется прохождение 

практики,  фамилия,  имя,  отчество,  контактный  телефон  руководителя 

практики от учебных заведений высшего и среднего образования.

14.  Возможность  организации  и  проведения  практики  в 

территориальной  избирательной  комиссии  Кореновская  и  количество 

студентов  в  предлагаемые  учебными  заведениями  высшего  и  среднего 

образования сроки определяются территориальной избирательной комиссией 

Кореновская. 

15.  Заявки  по  организации  практики  представляются  учебным 

заведением  высшего  и  среднего  образования  не  позднее  чем  за  месяц  до 

начала практики по форме, установленной в приложении № 2 к настоящему 

Положению. 

16. К заявке должно прилагаться согласие студента на обработку его 

персональных  данных  по  форме,  установленной  в  приложении  № 3  к 

настоящему Положению.

17. Решение о проведении практики в территориальной избирательной 

комиссии  Кореновская  и  назначении  руководителя  практики  от 

территориальной  избирательной  комиссии  Кореновская  оформляется 

решением территориальной избирательной комиссии Кореновская.
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18.  По  завершении  практики  на  каждого  студента  руководителем 

практики  от  территориальной  избирательной  комиссии  Кореновская,  в 

подчинении которого он проходил практику, составляется письменный отзыв 

по форме,  представленной руководителем практики от  учебных заведений 

высшего и среднего образования.

Подпись руководителя практики от  территориальной  избирательной 

комиссии  Кореновская  на  отзыве  заверяется  канцелярской  печатью 

территориальной избирательной комиссии Кореновская.

19.  Руководитель  практики  от  территориальной  избирательной 

комиссии  Кореновская  знакомит  студента  с  федеральным  и  краевым 

законодательством,  регулирующим  деятельность  избирательных  комиссий, 

законодательством  о  государственной  гражданской  службе,  Регламентом 

территориальной избирательной комиссии Кореновская.

20.  Материалы  практики:  анкета  и  копия  отзыва  хранятся  в 

территориальной избирательной комиссии Кореновская в течение трех лет.

Приложение 1 
к решению территориальной 
избирательной комиссии
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Кореновская от 21.05.2010 № 82/916

ДОГОВОР 
об организации и проведении практики студентов № ________

г.  Кореновск                                                                      «_____»_____________ 20__ года

Территориальная  избирательная  комиссия  Кореновская,  в  лице 
__________________________________________________________________

______________________________________________________________ , 
(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _________________________________________ 

_______________________________________________________________

с одной стороны, и __________________________________________________
                                                    (наименование образовательного учреждения)

имеющее  лицензию  на  право  ведения  образовательной  деятельности 

от _________ года серия ___ № _______, регистрационный  № _______, 

выданную  Федеральной  службой  по  надзору  в  сфере  образования  и 

науки, и свидетельство о государственной аккредитации от ________ года 

серия ___ № _______, регистрационный № ________  (далее – вуз), в лице 

_________________________________________________________________ ,
(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании ________________________________________ ,
                                                                         (Устава, доверенности, иного документа)

с  другой  стороны,  далее  совместно  именуемые  «стороны»,  заключили 

настоящий договор об организации и проведении практики студентов (далее 

– Договор).

1. Предмет договора

Предметом настоящего  договора является  организация  и  проведение 

практики студентов учебных заведений высшего и среднего образования в 

территориальной избирательной комиссии Кореновская. 

Права и обязанности сторон

2.1. Территориальная избирательная комиссия Кореновская:
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2.1.1. Ежегодно  в  согласованные  сроки  принимает  студентов  на 

практику  в  порядке,  установленном  Положением  о  порядке  прохождения 

практики  студентов  образовательных  учреждений  высшего  и  среднего 

профессионального  образования  в  территориальной  избирательной  комиссии 

Кореновская.

2.1.2. Назначает  руководителя  практики  от  территориальной 

избирательной комиссии Кореновская, который:

совместно с руководителем практики от образовательного учреждения 

высшего или среднего образования уточняет программу практики;

обеспечивает условия для реализации заданий на практику;

обеспечивает  студенту  возможность  ознакомления с  документами,  за 

исключением  документов,  содержащих  сведения,  составляющие 

государственную  тайну  и  служебную  информацию  ограниченного 

распространения;

обеспечивает  ознакомление  студентов  с  федеральным  и  краевым 

законодательством,  регулирующим  деятельность  избирательных  комиссий, 

законодательством  о  государственной  гражданской  службе,  Регламентом 

территориальной избирательной комиссии Кореновская.

2.1.3. В  случае  грубого  или  неоднократного  нарушения  студентом 

Служебного  распорядка  территориальной   избирательной  комиссии 

Кореновская  практика,  стажировка  может  быть  прекращена  с 

предварительным уведомлением образовательного учреждения высшего или 

среднего образования.

2.2. Образовательное учреждение высшего или среднего образования:

2.2.1. Направляет  предложения  в  территориальную  избирательную 

комиссию Кореновская для формирования примерного графика на текущий 

учебный  год  до  30  ноября  текущего  календарного  года.  В  предложениях 

должна  содержаться  следующая  информация:  количество  студентов,  виды 

практики,  их  темы,  продолжительность,  сроки,  в  которых  планируется 

прохождение практики (либо направления работы), фамилия, имя, отчество, 
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контактный  телефон  руководителя  практики  от  образовательного 

учреждения высшего или среднего образования.

2.2.2. За  один  месяц  до  начала  практики  направляет  заявку  в 

территориальную  избирательную  комиссию  Кореновская  по  форме, 

установленной  приложением  №  2  к  Положению  о  порядке  прохождения 

практики  студентов  образовательных  учреждений  высшего  и  среднего 

профессионального образования в территориальной избирательной комиссии 

Кореновская.

Заявка  на  практику  в  случае  невозможности  ее  прохождения 

отзывается в письменной форме не позднее чем за три рабочих дня до начала 

практики.

2.2.3. Назначает  руководителя  практики  от  образовательного 

учреждения высшего или среднего образования, который:

взаимодействует  с  руководителем  практики  от  территориальной 

избирательной  комиссии  Кореновская,  согласовывает  с  ним  программу 

проведения практики;

осуществляет контроль за соблюдением сроков прохождения практики;

оказывает  организационно-методическую  помощь  студенту  по 

программе практики.

2.3. По  согласованию с  территориальной избирательной  комиссией 

Кореновская  сроки  прохождения  практики  могут  быть  скорректированы 

посредством обмена письмами уполномоченных представителей на бланках 

сторон.

3. Срок действия договора

3.1. Настоящий Договор заключен на срок полномочий действующего 

состава территориальной избирательной комиссии Кореновская. 

3.2. Договор  может  быть  изменен  по  согласию  сторон  путем 

оформления дополнительного соглашения.

3.3. Расторжение  настоящего  Договора  осуществляется  в 
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одностороннем  порядке  с  предварительным  уведомлением  в  письменной 

форме не позднее, чем за два месяца.

4. Ответственность сторон

4.1. Стороны  несут  ответственность  за  невыполнение  своих 

обязательств по настоящему Договору в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.

4.2. Стороны  освобождаются  от  ответственности  за  неисполнение 

обязательств  по  настоящему  Договору,  если  это  явилось  следствием 

непреодолимой силы. 

5. Прочие условия

5.1. Территориальная  избирательная  комиссия  Кореновская  не  несет 

расходов по проезду студентов к месту практики, по их проживанию в период 

прохождения  практики,  по  оплате  выполняемой  ими  работы  во  время 

прохождения  практики  и  других  расходов,  связанных  с  прохождением 

практики.

5.2. Споры  и  разногласия,  возникающие  в  процессе  выполнения 

условий настоящего Договора, решаются по соглашению сторон.

5.3. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет 

одинаковую юридическую силу.

5.4. Взаимоотношения сторон, не оговоренные настоящим Договором, 

регулируются  нормами  действующего  законодательства  Российской 

Федерации.

6. Юридические адреса сторон

Территориальная избирательная 
комиссия Кореновская
г. Кореновск, ул. Красная, 41, каб.5
(86142) 4-15-10

____________________________
____________________________

(наименование учебного заведения)

___________________________________________________

(почтовый адрес, телефон)

Подписи сторон

От территориальной избирательной 
комиссии Кореновская

От образовательного учреждения
высшего или среднего образования
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______________________________
_

(должность)

__________  ___________________
        (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

«     » ______________20___ года

_______________________________
(должность)

____________  ___________________
        (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

«     » _________________20___ года

Приложение 2 
к решению территориальной 
избирательной комиссии
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Кореновская от 21.05.2010 № 82/916

Бланк
образовательного 

учреждения

Председателю
территориальной избирательной 

комиссии Кореновская 
_________________________

(фамилия, имя, отчество)

                                                             
Уважаемый (ая) ______________________________!

                    (имя, отчество)

В соответствии с Договором об организации и проведении практики 
№ ______, заключенного между территориальной  избирательной комиссией 
Кореновская  и ____________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

 «__» __________ 20___ года просим Вас на период 
с « __» __________ 20___ года по «__» ___________ 20___ года принять для прохождения 
практики следующих студентов:

1. Фамилия, имя, отчество;

2. Фамилия, имя, отчество;

3. Фамилия, имя, отчество.

Руководство практикой от образовательного учреждения поручено 
__________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Приложения: 
1) заявка  на  прохождение  практики  студентов,  в  территориальной 

избирательной комиссии Кореновская на ____ л. в 1 экз.;
2) копия  приказа  о  назначении  руководителя  практики  от 

образовательного учреждения  на ___ л. в 1 экз.

Ректор                                                                ______________________
                               (подпись)                                                                         (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВКА
на прохождение практики студента в территориальной 

избирательной комиссии Кореновская
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(заполняется на каждое лицо отдельно)

Прошу принять на _________________________________   практику
(вид практики)                                                              

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Студента _______________________________________________________.
                                                                                ( курса, факультета, кафедры)

Тема практики _____________________________________________________

Продолжительность практики, количество дней _______________________

Планируемые сроки проведения практики ___________________________

Домашний адрес________________________________________________ 

Контактный телефон студента_____________________________________

Руководитель практики от образовательного учреждения 

_________________________________________________________________ телефон ______________________________.

                                       (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________  ______________________________________            __________________________________

                            (должность)                                                      (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

Приложение 3 
к решению территориальной 
избирательной комиссии
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Кореновская от 21.05.2010 № 82/916

В территориальную  избирательную 
комиссию Кореновская 

от студента
___________________________________

(наименование вуза)
________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу:

__________________________________________________,
(адрес регистрации указывается с почтовым индексом )

паспорт серия  _____________ № _________

выдан ____________________________________________________
             

                                         (дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)

С О Г Л А С И Е  
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ  «О  персональных  данных»  и  в  связи  с  прохождением  мною  
практики в территориальной избирательной комиссии  Кореновская

д а ю  с о г л а с и е  
Территориальной избирательной комиссии Кореновская, расположенной 

по адресу: город Кореновск, ул. Красная, д. 41, кааб. 5, на автоматизированную, 
а  также  без  использования  средств  автоматизации  обработку  моих 
персональных  данных,  а  именно  совершение  действий,  предусмотренных 
пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№  152-ФЗ  «О персональных  данных»,  со  сведениями  о  фактах,  событиях  и 
обстоятельствах  моей  жизни,  представленных  в  территориальную 
избирательную комиссию Кореновская в соответствии с Положением о порядке 
прохождения  практики  студентов  образовательных  учреждений  высшего  и 
среднего  профессионального  образования  в  территориальной  избирательной 
комиссии Кореновская.

Настоящее согласие действует со  дня его  подписания  до дня отзыва в 
письменной форме.

_______________   __________________
                                                                             подпись                        расшифровка подписи

______________
                                                                                                                                                           дата
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